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1. Arkitektursektionen THS

1.1 Allmant

Arkitektursektionens organisation och verksamhet skall i hdgsta majliga man félja
medlemmarnas intressen och vilja. Sektionsverksamheten skall genomsyras av god
kamratskap, respekt for studier och balans med fritid samt god forvaltning av sektionens
tillgangar.

1.2 Firmatecknare

Ifall sektionsordférande eller sektionens kassor avgar enligt (13.1 Avsagelse av post i
stadgarna) eller avsatts enligt (13.2 Avsattning av post i stadgarna) tar vice ordférande dess
stélle. | fall vice ordférande inte atar sig att bli firmatecknare eller att antalet firmatecknare
for sektionen blir mindre an tva sa skall ett extra sektionsméte utlysas av kvarstaende
firmatecknare eller resterande styrelse inom 14 dagar.

1.3 Foreskrifter utéver reglemente

1.3.1 Policy

Policys &r styrdokument dér sektionsstyrelsen kan i detalj reglera olika processer och
amnen inom sektionen. Varje policy skall reglera en specifik aspekt och utformningen av
den skall vara tydlig och enkel att folja.

1.3.1.1 Tolkning av policy

Vid tveksamhet tolkas policyn i ordning av: presidiet, sektionsstyrelsen, revisorer.

1.3.1.2 Andring av policy

For andring av policy kravs ett majoritetsbeslut pa styrelserad. Sektionsstyrelsen har ratt att
rétta till stavfel, sprakfel och formatfel samt gora estetiska korrigeringar.

1.3.2 Praxis

Praxis ar en guide som vagleder i praktisk tillampning av styrdokumenten och ar till for att
underlatta éverlamning.

1.3.21 Tolkning av praxis

Vid tveksamhet tolkas praxis i ordning av: presidiet, sektionsstyrelsen, revisorer.



1.3.2.2 Andring av praxis

For andring av praxis krdvs ett majoritetsbeslut pa styrelserdd. Sektionsstyrelsen har ratt att
ratta till stavfel, sprakfel och formatfel samt gbra estetiska korrigeringar.



§ 2 Insignia

2.1 Emblem

Sektionens emblem ar den dvergripande symbol som kdnnetecknar Arkitektursektionen och
dess verksamhet. Bruk av emblemet skall ske seridst och med omtanke om
Arkitektursektionens goda rykte.

2.11 Anvéndning av emblem

Emblemet skall anvandas fér central eller bred marknadsféring och sektionsstyrelsen och
dess kommittéer skall bruka detta emblem. Allt évrigt bruk av sektionens emblem behéver
godkénnas av sektionsstyrelsen fér att bevara dess integritet och syfte.

Mottagningen ar undantagen kravet pa styrelsens godkannande for bruk av sektions
emblem.

212 Ovriga emblem

Alla sektionens utskott och ndmnder bér ha ett eget emblem som de anvéander for sin
verksamhet, ensam eller i kombination med sektionens emblem. Dessa utskott och
namnders emblem skall godké&nnas av sektionsstyrelsen innan de brukas for att sékerstélla
emblemets distinkthet men ocksé samhdrande med sektionens emblem.

2.2 Farg

Sektionens farg, sobert-lila & A och O och finns for att medlemmarna ska ké&nna igen
varandra och for att sektionen ska kunna identifieras bland andra sektioner, samt skapa
samhorighet. Sektionen ska stréava efter att anvénda den lila fargen i situationer dar
anvandning av farg &r relevant, exempelvis inom marknadsféring.

2.2.1 Anvéndning av férg

Vid sektionscentral marknadsféring, produkter och dylikt skall Kommunikationspolicyn
foljas, darmed skall sektionsfargen inga. Justeringar i nyans av sektions fargen kan goéras
for att fa basta atergivning av farg eller for att skapa lila kontraster. For varje paboérjat ar pa
arkitektursektionens utbildningar far studenter tré en spegat pé tofsen till sin schmeck, dven
denna bor folja sektionsfargen lila.

222 Ovriga farger

Sektionen har utdver sektionsfargen aven tva andra féarger av vikt for sektionen, detta ar
svart-svart och fan-gront.



2.3 Fana

Under hosten 1926 initierade KTH:s davarande rektor Henning Pleijel, att sektionerna skulle
fa egna fanor, for att uppmarksamma att KTH firade 100 ar. En damkommitté bildades for
att insamla medel till Arkitektursektionens fana och en tavling utlystes fér dess utformning.
For att bedoma tavlingen tillsattes en prisnamnd bestdende av studentkarens inspektor
professor K. W. Palmaer, professor E. Lallerstedt, professor I. Wahiman, arkitekt H. Ahlberg
samt karordférande T. H. Eriksson.

Vinnaren av tavlingen blev fjardearsstudenten Helge Zimdal vars bidrag var en arkaisk
yngling med ett mattband av guld, intill en pelare med en akantusvaxt. Motivet symboliserar
den klassiska arkitekturens mattfullkomlighet, som ansags odvertraffad. Zimdal skapade sitt
bidrag i kursen Ornamentik, med Hakon Ahlberg som l&rare.

Arkitektstudenten Nils Ahrbom stod modell fér den arkaiska ynglingen. Fanan syddes upp
av sommerskorna pa Licium och dverlamnades den 17 september 1927 till sektionen under
hogtidliga former pa Borggarden.

Arkitekturfanan &r troligen den aldsta av sektionsfananorna pa THS. Som del av fanborgen
representerar fanan sektionen pa alla KTH:s akademiska hogtider s& som
ndllemottagningar, diplomeringar och promoveringar.

Det allra basta sattet att beskada sektionsfanan ar dock att ga pa nagon av sektionen mer
hogtidliga tillstéllningar dér dess smaragdgréna skepnad férvandlar vilket rum som helst till
en praktfull sal!

2.3.1 Anvéndning av fana

Sektionsfanan skall baras av sektionens fanbarare. Om fanan skall anvandas i sektionsevent
skall fanbararna kontaktas och det ar fanbéararnas skyldighet att handha fanan under
eventet. Om fanbéararna inte kan nérvara skall fanan béaras av fanbéarare emeritus samt i sista
led av nagon ur styrelsen.

2.4 Sektionsplagg

2.4.1 Sektionspolo
Svart polotréja med ett tryck pa ryggen, trycket férestéller sektionens symbol (se 2.1

Symbol i stadgarna) i sektionens farg (se 2.2 Farg i stadgarna) tillsammans med sektionens
namn.

2492 Sektionsoverall

Lila Overall i sektionens farg (se 2.2 Farg i stadgarna). Pa sektionens overall skall sektionens
symbol vara svart och placeras pa overallens bens 6vre vanstra framficka.



2.4.3 Sektionsband

Sektionens karband bestar av ett 40 mm brett band i fargerna smaragdgrént, svart och lila.
Bandet skall vid bruk séattas sa den lila fargen ar dverst och den smaragdgréna fargen ar
nederst.

2.5 S&ngboken

Sangboken &r sektionens musikaliska bibel och bér brukas vid alla musikaliska framférande
inom sektionen. Sangboken skall férséljas och brukas i tryckt form, sdngboken far inte
spridas eller publiceras i digital form.



§ 3 Lokaler

3.1 Sektionens lokaler

3.1.1 Byggeriet

Sektionslokalen heter Byggeriet (&ven kallad “Bygget”) och delas med Ingenjorssektionen
Bygg. Lokalen ar studieyta vardagar 07-17 och skall da vara en inbjudande plats for
medlemmarna att studera. Under denna tid far aven icke medlemmar som studerar pa
Arkitektur vistas i lokalen. | Byggeriet finns ett stadigvarande alkoholtillstand.

3.1.2 Sektionsforradet i Byggeriet

Sektionen har ett forrad i Byggeriet som anvands till férvaring av prylar och
konsumtionsvaror.

3.1.3 Sektionsforradet i Arkitekturskolan

Sektionen har ett forrad i samband med Arkitekturskolan som anvands till god férvaring. |
denna lokal skall sektionens arkiv férvaras pa ett sékert och organiserat satt. Sektionens
centralt viktiga prylar férvaras i denna lokal samt prylar som brukas ofta och som gynnas av
en néra placering till studieyta.

3.2 Beslut om lokaler

Hur sektionens lokaler brukas och férdelas beslutas om av styrelsen. Utformningen och
fordelningen skall ske pa satt som gynnar sektionens verksamhet och medlemmar.

3.3 Bokning av lokal

Sektionens lokaler skall brukas av sektionens verksamhet och medlemmar. Vid férdelning
av tider i lokaler skall hansyn tas till traditioner i form av veckodag eller datum for olika
event. Langsiktig planering skall premieras och event som riktar sig till alla medlemmar skall
prioriteras dver smalare interna event.

3.4 Sektionens prylar

Alla prylar som sektionen &ger skall forvaras och forvaltas pa ett satt som mojliggor att all
sektionens verksamheter kan bruka prylarna. Vissa férbruknings- och konsumtionsvaror kan
vara verksamhetsspecifika.



§ 4 Sektionsmote

4] Ordinarie SM

4.1.1 SMI

SM1 bor férlaggas i borjan av november fér nya fortroendevalda att kunna behandla
budgetrevideringar for pabdrjat verksamhetsar. Under SM1 hanteras ansvarsbefriande av
forra verksamhetsarets fortroendevalda.

41.2 SM2

SM2 bor forlaggas i slutet av januari. Fokuset pa detta méte ar att valja nya namnd
ansvariga samt ett bra tillfélle att lAgga motioner samt propositioner, speciellt om de
behover tva moten for att godkannas.

41.3 SM3

SM3 bdr férlaggas tidigt i maj for att inte krocka med de stdrre inlamningarna som sker i
slutet av maj. En ny budget fér kommande verksamhetsar bor laggas fram.

414 SM4

SM4 bor forlaggas i september med hansyn for bade n@llegasque samt mojliggora
dverlamning i god tid.

4.3 Tidpunkt

Sektionsmote bor ligga efter skoltid for att mojliggéra medverkande for sd manga
medlemmar som majligt och bor darfor inte paga langre an till 23. Vid de tillfalle dar/da
motet har punkter kvar punkter pa dagordning efter 23 bér métet ajourneras till en
narliggande dag som blir en férlangning av motet. Om styrelsen pa férhand ser risk for att
motet kan dverskrida 1amplig motestid bor ett extra datum skickas med i ordinarie kallelse.

4.4 Kallelse

Kallelsen skall bestd av tidpunkt, datum samt plats for sektionsmotet. Det skall aven finnas
med information om vilka val som kommer ske samt hur och ndr man soker till dem. Utdver
detta bor information om vart motioner och interpellationer skall skickas inga.

Kallelsen skall, utover till sektionsmedlemmar, skickas till revisorer, Karstyrelsen samt
personer som berérs av métet senast 21 dagar fére métet.



4.5 Motion

Motioner skall félja i enlighet med “Mall fér motion” som skall finnas tillganglig for alla
medlemmar. Styrelsen skall dven finnas behjalplig for medlemmarna i utformande av
motionen, dock pa premissen att medlemmen hor av sig i rimlig tid. Om styrelsen finner att
motionen inte haller mattet skall styrelsen meddela motionaren om dess brister och hur
motionen kan kompletteras till acceptabelt skick. Ar motionéren inte antraffbar eller inte
kompletterar motionen tillfredsstallande har sektionsstyrelsen ratt att avsla motionen.

Om styrelsen nekar en motion som kommit in ska denna redogéras under SM, dér métet
bor godkénna att tillrécklig grund fér avslag finns. Om SM anser att grund fér avslag saknas
tas motionen upp pa nastkommande SM.

Motionaren bdr vara dér och presentera sin motion pa métet.

4.6 Interpellation

Interpellationer skall utformas i enlighet med “Mall fér interpellation” som skall finnas
tillganglig for alla medlemmar.

En interpellation ar en fragestalining och skall ddrmed inte innehalla férslag eller
kommentarer. Styrelsen ansvarar for att samtliga interpellationer som kommer in i tid
besvaras.

Interpellanten bor narvara och presentera sin interpellation pa métet.

4.7 Proposition

Propositioner kan endast laggas av styrelsen och bdr vara genomarbetade under en langre
period. Dessa skall formuleras pa samma satt som motioner gérs men da de skrivs av
styrelsen behdvs det inget svar.

Vid stoérre foérandringar kan det vara lampligt att radfraga andra instanser som har insyn i
fragan, presenteras pa ett medlemsmote innan sektionsmote eller skicka ut handlingarna
extra tidigt.

4.8 Moteshandlingar

| méteshandlingar ingar;

e Dagordning
Motioner, propositioner och interpellationer
Motions- och interpellationssvar
Revisionsberéttelse
Rapporter



Samtliga handlingar bor anslas samlat pa samtliga kommunikationskanaler. Dessa kanaler
skall besta av hemsidan samt 6vriga kanaler i enlighet med Kommunikationspolicy.
Méteshandlingarna bor presenteras pa sektionsméten sé att alla medverkande kan se dem.
Motioner och Propositioner skall behandlas och offentliggoras pa ett jamlikt satt.

4.9 Protokoll

Méteshandlingar och yrkanden skall vid justering och publicering ligga som bilagor i slutet
av protokollet. Det skall &ven finnas en intern signerad version av protokollet som anger
firmatecknare med personnummer. Denna version anvands for att stryka teckningsratt.

410 Beslut

Forslag maste alltid stéllas mot avslag. Om endast ett forslag finns stélls det direkt mot
avslag. Om tva forslag finns stélls de férst mot varandra dér det vinnande sedan stélls mot
avslag. Om fler &n tva forslag finns skall alla férslag stéllas mot varandra dar de tva med
flest roster sedan stélls mot varandra dar det vinnande slutligen stalls mot avslag.
Undantaget om det pa direkt fraga fran métesordférande finns enhélligt stéd for ett forslag.
Beslut kan endast fattas i sddana fragor som upptagits pa dagordningen eller som star i
omedelbar anslutning till dessa.

411 Reservation

Varje rostberéttigad deltagare pa sektionsmotet kan reservera sig mot fattat beslut.
Reservation anmaéls i samband med beslutet och 1amnas in skriftligen till motessekreteraren
inom 24 timmar efter motets avslutande. Reservationer ska féras in i protokollet.

412 Extrainsatt sektionsméte

Styrelsen har mandat att tillkalla extrainsatt sektionsmdte. Foreliggande orsaker foér detta
innefattar bradskande beslut dar styrelsen dnskar ett sektionsmoétes beslutsmassighet.
Detta kan innebara fragor av storre vikt, kontroversiella d&renden, oenighet inom styrelsen
eller om styrelsen saknar mandat eller fértroende.

Aven extrainsatta sektionsmoten skall hantera eventuella motioner, propositioner,
interpellationer samt dvriga handlingar. Mote kan dock yrka pa bordldggande av Ovriga
punkter pa dagordningen som inte ar av bradskande natur eller relevans.



§ 5 Val

5.1 Valberedning

Valberedningen ska infor personval vid sektionsmote ansla en nomineringslista senast 21
dagar fore det sektionsméte da val sker. Pa denna lista kan sektionsmedlemmar fram till 10
dagar fére sektionsmdtet kandidera eller nominera personer. Darefter skall valberedningen
ansla en kandidaturlista samt intervjua samtliga kandidater for att skriva ett utlatande.
Kandidaturlista samt utldtande skall anslas jamte méteshandlingar senast 4 dagar innan
sektionsmotet.

5.2 Personval vid sektionsmote

5.2.1 Presentation och utfragning

Presentation och utfragning kan ske gemensamt med samtliga kandidater eller var for sig i
de andra kandidaternas franvaro. Vi franvaro av kandidat kan en person i dennes stélle
framf6ra en kort presentation av kandidaten.

5.2.2 Valprocess

Kandidat maste alltid stéllas mot vakans. Om endas en kandidat finns stélls kandidaten
direkt mot vakans. Om tva kandidater finns stélls de férst mot varandra dér den vinnande
sedan stalls mot vakans. Om fler an tva kandidater finns skall alla kandidater stallas mot
varandra dar de tva med flest roster sedan stélls mot varandra dar den vinnande slutligen
stélls mot vakans.

Undantaget om det pa direkt fraga fran métesordférande finns enhélligt stéd for ett forslag.
Beslut kan endast fattas i sddana fradgor som upptagits pa dagordningen eller som stér i
omedelbar anslutning till dessa.

5.2.3 Konfirmeringsval

Vid val till fanbarare samt stipendier och utmarkelser skall inte ordinarie valférfarande
brukas. Dessa val bereds ej av valberedningen utan utav styrelsen. Styrelsen bereder valet
genom att nominera den eller de kandidater de finner lampliga och kvalificerade. Styrelsen
nominerar antal kandidater motsvarande antal fanbarare, stipendier eller utméarkelser. Under
sektionsmotet presenterar styrelsen sin nominering, ingen utfragning av de nominerade
sker. Styrelsens nominering stélls pa sektionsmdétet mot avslag i de nominerades franvaro.



5.3 Personval av styrelsen

Personval av styrelsen nédr sektionsmdtet bemyndigat styrelsen att genomféra fylinadsval,
vid tillsdttandet av ansvarig fér kommitteér och dvriga funktiondrer utdéver de som ndmnsii §
6 Mandatperioder. Dessa val sker i enlighet med 7.2.3 Beslut.

| framtagandet av kandidater skall styrelsen ge alla medlemmar samma mojlighet, styrelsen
skall vara seri6sa i sitt framtagande av kandidater samt var medvetna om sin eventuella

javighet.



§ 6 Mandatperioder

6.1 Styrelsen

Ordférande

Vice ordférande

Kassor

Lokalansvarig student
Programansvarig student
Kommunikationsansvarig student
Sekreterare

6.2 Utskottsansvariga

A-bar

Arkipelago

Event

Festeriet

Fest och Gasque Arkitektur
Mottagningen

1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september

1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september

6.3 Ekonomiskt ansvarig fér utskott

A-bar

Arkipelago

Event

Festeriet

Fest och Gasque Arkitektur
Mottagningen

6.4 Namnder

Studiendmndsansvarig student
JML-ndmndansvarig student

1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september
1 oktober — 30 september

1 februari - 31 januari
1 februari - 31 januari

Hallbarhetndmndsansvarig student 1 februari - 31 januari
Internationell-ndmndsansvarig student 1 februari - 31 januari

6.5 Ovriga fértroendevalda

Studerandeskyddsombud
Fanbarare

Revisor (2 pers)
Valberedning 1 (2 pers)
Valberedning 2 (2 pers)
Karfullmaktige

Talman

1 februari - 31 januari

1 januari - 31 december
1 oktober - 30 september
1 januari - 31 december
1 juli - 30 juni

1 juli- 30 juni

1 oktober - 30 september

valjs pa SM4
valjs pa SM4
valjs pa SM4
valjs pa SM4
valjs pa SM4
véljs pa SM4
valjs pa SM4

valjs pa SM4
véljs pa SM4
valjs pa SM4
valjs pa SM4
valjs pa SM4
valjs pa SM4

valjs pa SM4
véljs pa SM4
valjs pa SM4
valjs pa SM4
valjs pa SM4
valjs pa SM4

valjs pa SM2
valjs pa SM2
valjs pa SM2
valjs pa SM2

valjs pa SM2
valjs pa SM1
valjs pa SM4
valjs pa SM1
Viljs p& SM3
Viljs pa SM2
Viljs pa SM3



§ 7 Sektionsstyrelse

7.1 Sektionsstyrelsen allmént

7.11 Sammanséttning

Styrelsen bestér av 7 ordinarie medlemmar enligt §6.1 Styrelse

“Ettans-post” samt “Masterns-post” kan tillsattas for att mojliggéra representation av
samtliga studenter. Detta gors efter att resterande styrelse &r vald om sektionsmétet anser
att styrelsen inte har tillrdcklig representation genom de 6évriga posterna. Posterna kan
dérmed inte lysas fore métet.

7.1.2 Bradskande beslut

Om ett bradskande beslut kan vanta i tva dagar bor ordférande istéllet avvakta och kalla till
ett extrainsatt styrelserad.

Vid de fall da bradskande beslut har tagits skall styrelsen informeras snarast men senast pa
nastkommande styrelserad. Styrelsen bor da &ven ha en diskussion om styrelsens
stallningstagande i fragan.

7.1.3 Stallforetradande sektionsordférande

| det fall da stéllféretradande sektionsordférande behover trada i rollen bor styrelsen se 6ver
situationen samt l[Ampligheten och kalla till ett extrainsatt SM.

7.2 Styrelserad

| samband med kallelse skall &ven dagordning skickas ut. Medlemmar har méjlighet att
skicka in motioner till dagordningen fram till att kallelsen skickas ut. Da sektionsordférande
inte vill kalla till ett styrelserdd har en majoritet av styrelsen gemensam behdrighet att kalla
till styrelserad.

Under punkter som ber6r specifik styrelsemedlem kan styrelsen besluta om att behandla
punkten i dennes franvaro.

7.2.1 Adjungerande

Revisorer har nérvaro och yttranderatt pa samtliga moten. Styrelsen har méjlighet att
adjungera in personer med yttranderatt pa styrelserad. Endast styrelsemedlemmar har
rostratt
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7.2.2 Styrelserad bakom lyckta dérrar
Da motet sker bakom lyckta dorrar har enbart styrelsen samt revisorerna narvaro- och

yttranderatt. Styrelsen kan adjungera in andra personer som &r relevanta fér den berérda
fragan.

7.2.3 Beslut

Pa styrelserad skall alltid 6ppen votering tillampas och métesordférande har utslagsrost.

7.2.4 Protokoll

| protokoll fran styrelserad skall det antecknas bade diskussion samt beslut. Utéver det skalll
moteshandlingar bifogas som bilagor i slutet av dokumentet.

Protokoll som skrivs bakom lyckta doérrar bor finnas i tva versioner, en privat for styrelsen
med mer detaljer och en med officiell information sdsom beslut.

21



§ 8 Megarad

Detta &r ett rad dar utskotten kan lyfta gemensamma fragor samt dela och ta del av relevant
information och samordna aktiviteter. Styrelsen kan dven konsultera megaradet i fragor som
kraver ett bredare perspektiv. Megaradet ar inte beslutsfattande men kan bereda underlag
for styrelsen.

8.1 Sammanséttning

Megaradet bestar av Vice Ordférande, utskottsansvariga och sektionssekreterare dar
vice-ordférande ar métesordforande.

8.2 Radsintervall

Megarad skall hallas regelbundet under terminens gang.

8.3 Kallelse

Vice-Ordférande, eller tillférordnad, skriver och skickar kallelse till varje radsmedlem minst 5
dagar innan megaradet samt offentliggor kallelsen for samtliga sektionsmedlemmar. Pa
kallelsen skall &ven dagordningen framga. Megaradets medlemmar har méjlighet att skicka
in motioner till dagordningen fram till att kallelsen skickas ut.

8.4 Adjungerande

Megaraden skall vara 6ppna for sektionens medlemmar. Megaradet kan adjungera personer
med yttranderétt. Resterande styrelsemedlemmar har alltid yttranderatt.

8.5 Protokoll

Protokoll férs av moétessekreteraren och kan justeras av métesordféranden. Alla protokoll
fran megaradet ska offentliggéras senast 14 dagar efter motet.
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§ 9 Ekonomirad

Detta &r ett rad dar ekonomiskt ansvariga for utskotten kan lyfta gemensamma fragor samt
dela och ta del av relevant information om budget, bokféring och 6vriga fragor och arenden
som géller ekonomin. Ekonomiradet ar inte beslutsfattande men kan bereda underlag for
styrelsen.

9.1 Sammanséttning

Ekonomiradet bestar av Kassoér, ekonomiskt ansvariga for utskotten och sekreterare dar
kassoren ar motesordférande.

9.2 Radsintervall

Ekonomirad skall hallas regelbundet under terminens gang. Dessa ska vara 6ppna for
sektionens medlemmar.

9.3 Kallelse

Kassor skickar kallelse till varje rddsmedlem minst 5 dagar innan Ekonomirddet samt
offentliggodr kallelsen fér samtliga sektionsmedlemmar. Pa kallelsen skall &ven dagordningen
framga. Ekonomiradets medlemmar har mojlighet att skicka in motioner till dagordningen
fram till att kallelsen skickas ut.

9.4 Adjungerande

Ekonomiraden skall vara 6ppna for sektionens medlemmar. Ekonomiradet kan adjungera
personer med yttranderatt. Resterande styrelsemedlemmar har alltid yttranderatt.

9.5 Protokoll

Protokoll férs av métessekreteraren och kan justeras av métesordféranden. Alla protokoll
fran ekonomiradet ska offentliggdras senast 14 dagar efter motet.
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§ 10 Namndradet

Detta &r ett rad dar ndmnderna kan lyfta gemensamma fragor samt dela och ta del av
relevant information. Styrelsen kan &ven konsultera ndmndradet i frigor som kraver ett
bredare perspektiv. Namndradet ar inte beslutsfattande men kan bereda underlag fér
styrelsen.

10.1 Sammansé&ttning

Namndradet bestar av Programansvarig student, nAmndansvariga och sekreterare dar
Programansvarig student ar métesordférande.

10.2 Radsintervall

Namndradet skall hallas regelbundet under terminens gang. Dessa ska vara dppna for
sektionens medlemmar.

10.3 Kallelse

Programansvarig student, eller tillférordnad, skriver och skickar kallelse till varje
radsmedlem minst 5 dagar innan Namndradet samt offentliggor kallelsen for samtliga
sektionsmedlemmar. P4 kallelsen skall Aven dagordningen framga. Namndradets
medlemmar har méjlighet att skicka in motioner till dagordningen fram till att kallelsen
skickas ut.

10.4 Adjungerande

Namndraden skall vara 6ppna for sektionens medlemmar. Namndradet kan adjungera
personer med yttranderatt. Resterande styrelsemedlemmar har alltid yttranderatt.

10.5 Protokoll

Protokoll férs av métessekreteraren och kan justeras av métesordféranden. Alla protokoll
fran namndradet ska offentliggéras senast 14 dagar efter motet.
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§ 11 Ovriga fértroendevalda

Ovriga fértroendevalda rapporterar sin verksamhet eller uppdrag till styrelsen eller av
styrelsen uthamnd kontaktperson.

11.1 Studerandeskyddsombud

Studerandeskyddsombudet féretrader medlemmarna i Arkitektursektionen i fragor som ror
den fysiska och psykosociala miljén.

11.2 Studentrepresentation vid KTH

Styrelsen beslutar om representation inom KTH och skickar Iampliga representanter till
samtliga moéten som berdr arkitektstudenterna.

11.3 Kommitté

Sektionens styrelse kan utse och avveckla kommittéer samt utse en ansvarig fér kommittén
som rapporterar till styrelsen. En kommitté bildas for att skota en specifik fraga.

Sektionens kassor ar ansvarig for respektive kommittés ekonomi. Respektive kommitté har
de befogenheter, de redovisningskrav, det ansvar och den mandatperiod sektionsstyrelsen i
varje enskilt fall finner [Ampligt.

1.4 Fanbéarare

Fanbérare och vice fanbarare &r hedersutndmnanden till studenter som bidragit med goda
insatser inom sektionsarbetet. Dessa representerar sektionen och bar sektionens fana vid
hdgtidliga tillfallen med THS Fanborg. Om posten som fanbarare och vice fanbarare ar
vakant utévar Ordférande och vice ordférande dess plikter.

11.5 Revisor

Revisorernas uppgift ar att granska sektionens arbete samt stétta den vid behov.
Sektionens revisorer ar med fordel studenter som tidigare varit aktiva inom sektionen och
har insyn i dess verksamhet.

Revisorer skall ha full tillgang och till sektionens samtliga kanaler, system och resurser.

11.6 Valberedning

Valberedningen bestar av 4 personer varav de tva seniora & sammankallande. De boér vara
inlasta i sektionens samtliga poster.

25



1.7 Ké&rfullméktige

Arkitektursektionen har ratt att vélja representanter till THS karfullmaktige, karens hogst
beslutande organ. Antalet ledamoter samt suppleanter beslutas varje ar i karfullméktige
senast 31 december och SM har rétt att tillsatta antalet utifran Karfullméktiges beslut.
Karfullmaktigeledaméter och suppleanter har som uppgift att representera
Arkitektursektionens samt arkitektstudenternas mening i karfullméktige och ha en god
kontakt med medlemmarna genom sektionsmdten, sektionens styrelse samt
studiebevakande organ.

11.8 Talman

Talmannens roll &r att agera métesordférande under sektionsmdten om SM godkanner hen.
Talmannen ska halla sig objektiv under SM i diskussioner och fragor och bor se till att alla
som vill kommer till tals lika mycket samt att det halls en god ton fran medlemmarna.

26



§ 12 Ekonomi

12.1 Teckningsrétt samt administration av ekonomisk tillgang

Sektionens firmatecknare har ratten att teckna och andra avtal samt administrera fullmakter.
Utskottens ekonomiskt ansvariga ges tillgang till respektive konto. Utéver detta skall
revisorer tilldelas insyn i samtliga sektionens konton samt mdéjlighet att pausa ekonomisk
aktivitet. Kassoéren ar de ekonomiskt ansvariga behjalplig i upprattandet av fullmakter samt
bestéllandet av debit-kort kopplade till utskottens utgiftskonton.

Utskottens ekonomiskt ansvariga tilldelas aven las-behdérighet till inkomst samt
izettlekonton.

12.2 Budget

Sektionens budget foljer rakenskapsaret och bér gynna alla sektionens medlemmar samt
bidra till 6kad samhdrigheten hos gemene medlem.

12.2.1 Utformning av budget

Sektionen har en gemensam rambudget som beslutas om pa SM3. Detaljbudget
presenteras som bilagor till rambudget, darefter antas den av styrelsen. Budgetar féljer
“Mall fér Rambudget” respektive “Mall fér Detaljbudget”. Rambudget ar uppdelad fér att
specificera utskottsverksamhet separat fran interna kostnader som administreras centralt.
Teambuildingpotten bor fordelas jamnt med arbetsbelastning och antal medlemmar i avsikt,
oavsett verksamhetens féormaga att bara sig ekonomiskt.

12.2.2 Ekonomisk 16nsamhet

Bar-, pub- och férsaljningsverksamhet samt naringslivsverksamhet skall betraktas som
ekonomiskt barande. Verksamheter utan betydande ekonomisk verksamhet, som nadmnder,
kommittéer och centrala funktioner, bars kostnadsmassigt av sektionen och skall kopplas
till sektionens dndamél och gynna gemene medlem. Ovriga verksamheter med ekonomisk
verksamhet bor efterstrava sjalvbarande ekonomi.

Sektionen bér bruka samma prissattning i hela sin verksamhet.

12.2.3 Framtagande av budget
Sektionens kassor ansvarar for att bereda budget for ndstkommande verksamhetsér. Varje

utskotts ekonomiskt ansvariga, i samrad med kassor, framtar en detaljbudget for utskottets
verksamhet.
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12.2.4 Fsljande av budget
Sektionen skall félja antagen budget.
Kassdren ansvarar for att rambudget f6ljs och for uppféljning med utskottens ekonomiskt

ansvariga. Utskottens ekonomiskt ansvariga ansvarar fér att deras utskott foljer sin
detaljbudget.

12.2.5 Revidering av budget
Vid stérre diskrepanser eller 6verskridande av budget boér en revidering utféras.
Sektionsmétet beslutar om att godkanna budgetrevideringar som presenteras som

motioner eller propositioner pa SM. Propositioner gallande budgetrevidering bér beredas av
kassor.

12.3 Utgifter

Kvitto skall alltid erhallas samt arkiveras for sektionens utgifter.

12.3.1 Utgifter pa sektionens debit-kort
Den person kortet ar utstéllt till ansvarar for avgifter dragna fran debit-kortet. Korten ar

personliga och skall inte lanas ut. Vid borttappat kvitto & denne person
aterbetalningsskyldig om inte denna kan erhalla nytt kvitto.

12.3.2 Aterbetalning av utldgg

For utlagg i sektionens namn kan aterbetalning endast fas for i férvdg godkanda avgifter. De
ekonomiskt ansvariga samt kassor kan godkanna utlagg fér respektive utgiftskonto. Vid
borttappat kvitto kan aterbetalning inte ske om inte den person som gjort utldgget kan

erhalla nytt kvitto. For aterbetalning av utlagg skall Kvittoredovisningsmall fyllas i och
lAmnas till godk&nnande instans inom 14 dagar.

12.4 Inkomster

Sektionens inkomster gar via inkomstkontot med kopplat bankgiro eller via Zettle by paypal

12.4.1 Fakturering
Sektionen ar en ideell férening och ar darmed inte momspliktig, detta skall redovisas pa

fakturor. Vid utstéllande av fakturor brukas “Mall for Faktura” dar sektionens respektive
utskottens signum anvands. Faktureringsuppgifter:
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Arkitektursektionen THS org.nr. 8024337282
% Arkitekturskolan KTH BG: 5440-6392
Osqars backe 5

114 28 Stockholm

Utdver dessa uppgifter skall fakturanummer brukas.
Vid utstallande av fakturor skall dessa registreras i dokumentet “Utstallda Fakturor” for
uppfdljning.

1242 Zettle

Vid férsaljning pa plats brukas betaltjansten Zettle. | denna har varje utskott samt sektionen
centralt en mapp med produkter. Varje utskott har en egen anstalld-profil och séljer endast
produkter pa eget inlogg. Kasséren har administratorsinlogg och kan gora férandringar i
produktgalleriet. For att géra &ndringar i sin produktmapp kontaktar utskottens ekonomiskt
ansvariga kassor med god framférhalining.

12.5 Bokféring

Sektionen skall bokféra sin ekonomiska verksamhet och redovisa den for sektionens
medlemmar. Kassoéren ar ytterst ansvarig for bokféringen. Kostnads och resultat stallen bor
aterspeglas i budget och tydliggéra sektionens ekonomiska verksamhet pa ett Gverskadligt
satt. Kassoren ar ytterst ansvarig for att bokforing sker pa ett korrekt och 6verskadligt satt.
Sektionen bokfor enligt kontantprincipen.

12.5.1 Centrala kostnader och inkomster

Kassoéren bokfor styrelsens, nAmndernas och kommittéernas ekonomiska verksamhet samt
ovriga centrala utgifter och inkomster.
Kassdren bokfér dven interna dverféringar mellan sektionens konton.

12.5.2 Bokféring av utskottens ekonomiska verksamhet

Utskottens ekonomiskt ansvariga ansvarar for att utskottets utgifter bokférs inom 14 dagar
eller innan nasta ekonomiska evenemang. Utskottens ekonomiskt ansvariga bokfor &ven
inkomster de fakturerat fér samt férséljning de gjort via Zettle.

12.6 Bokslut
Kassdren tar fram ett bokslut enligt Bokslutsmalll. Bokslutet foljer samma kostnads- och

resultat-stéllen som géllande budget och redovisar sektionens ekonomiska verksamhet
samlat. Bokslutet sammanstélls och tills&dndes revisorerna i enlighet med stadgarna.
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Vid foreliggande skal kan en separat redovisning framtas for att aterspegla enskilda utskotts
verksamhet.
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§ 13. Overlémning

13.1 Allmant

Samtliga fortroendevalda inom sektionen skall genomféra bade skriftlig och personlig
éverlamning. Overlamnande skall inte bérja férens dess eftertradare ar formellt vald.

13.2 Testamente

Ett testamente skall skrivas och skicka in till styrelsen innan mandatperioden &r slut.
Testamentet bor folja enligt mallen “Mall for Testamente” fér enkel 1&sning och kontinuitet.
Om en person atervaljs skall denne skriva testamente for respektive mandatperiod.

13.3 Personlig 6verléamning

Personlig éverlamning skall ske, antingen digitalt eller i person. Minst ett tillfélle skall
erbjudas efter att testamentet ar skrivet och tilldelat eftertradaren.

13.4 Ovrigt éverlémning

Ovriga personer men icke-fértroendevalda poster inom organisationen kan med férdel
skriva testamente samt ha personlig éverlamning.



§ 14 Revision

14.1 Verksamhetsberdattelser, ekonomiska berattelser och bokslut

Kassor och Ordférande &r ytterst ansvariga for att informera om verksamhetsberéattelsen
och den ekonomiska beréttelsens innehall och inlamning, samt att dessa lamnas in till
revisorer och sektionsmoéte.

14.1.1 Verksamhetsberé&ttelse

Verksamhetsberattelsen skall fortélja en sammanfattning av verksamhetens ar, en skriftlig
ekonomisk sammanfattning samt en jamférelse mot verksamhetsplanen. Denna kan med
férdel folja mallen “Mall f6r verksamhetsberéttelse”.

1412 Ekonomisk berattelse

Alla verksamheter med ekonomiskt ansvar skall sammanstélla en ekonomisk beréttelse. |
den skall samtliga inkomster och utgifter redovisas samt eventuella avvikelser fran den
lagda budgeten.

14.1.3 Bokslut

Kassdren ansvarar for att sammanstalla ett bokslut efter avslutat verksamhetséar och att
detta lamnas till revisorer och sektionsmote.

14.1.4 Inlédmning

Verksamhetsberattelser samt ekonomiska beréattelser skall vara tillhanda styrelsen innan
mandatperiodens slut, ytterligare bestdmmelser kan sattas av styrelsen.

14.2 Sarskild revision

Vid entlediganden eller misstankar om missforhallande kan revisorerna genomféra sarskild
revision. Dock bor ett samtal hallas med minst Kassoér och Ordférande for att avgéra om det
skall ske I6pande med verksamheten eller om verksamheten skall pausas.

14.3 Revisionsberdattelse

Revisorerna granskar inkommen verksamhets- och ekonomisk berattelse och skriver en
revisionsberattelse pa dessa. Granskning av verksamhetsberéttelse skall goras i relation till
foreningens andamal och géllande styrdokument. Granskning av den ekonomiska
berattelsen skall goras jamte gallande budget. Granskning av bokslutet gors jamte
bokféring. Bade ekonomisk berattelse och bokslut kontrolleras mot aktivitet pa affarskonto
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samt i relation till féreningens dndamal.
Revisionsbertattelsen skall innehélla ett utlatande fran revisorer géllande fortroende och
ansvarsbefriande for de fértroendevalda

14.4 Ansvarsbefrielse

Ansvarsbefrielse skall beslutas om pa nastkommande sektionsmoéte efter att en
fértroendevaldas mandatperiod ar slut. Om sektionsmétet inte bifaller ansvarsfrihet skall
denna behandlas pa alla ndstkommande sektionsmoten tills dess att ansvarsfrihet ges eller
att det gatt sju ar efter att den fértroendevalda gatt av.

For att bli ansvarsbefriad skall den fortroendevalda efter avslutad mandat inkommit med
relevant och adekvat dokumentation i god tid samt redovisa detta for sektionsmatet.
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§ 15 Bemarkelser

Denna paragraf har som uppgift att reglera och beskriva hur Arkitektursektionen skall
beléna och bemérka aktiva och goda medlemmar. Genom denna utdelning skall sektionens
medlemmar bli belénade foér sitt goda engagemang samt inspirera medlemmar till framtida
engagemang. Paragrafen har &ven som uppgift att reglera och beskriva hur
Arkitektursektionen skall beléna och bemérka icke-medlemmar som genom sitt verkande
anda gagnat Arkitektursektionens mal och medlemmar.

Féljande bemarkelser utdelas av Arkitektursektionen;

Arkitektursektionens Pin i silver
Arkitektursektionens Pin i guld
Arkitektursektionens Fanborgs Pin

Lil(lla Arkitekturmedaljen
Arkitekturmedaljen

Stora Arkitekturmedaljen
GODArkitektmedaljen
Arkitekturstudenternas stora hederstecken

15.1 Arkitektursektionens Pin i silver

Arkitektursektionens Pin i silver &@r en pin som Arkitektursektionen skall tilldela till de nya
sektionsmedlemmar som |18st medlemskap i sektionen och darav blivit medlemmar.

15.11 Syfte

Denna pin har som uppgift att direkt beléna och inspirera de nyantagna
arkitekturstudenterna till att bli medlemmar i Arkitektursektionen samt engagemang i nagon
eller flera av sektionens verksamheter.

15.1.2 Behorighet

Denna pin delas ut av Arkitektursektionen till alla som kan uppvisa medlemskap i sektionen
och varje enskild utdelning behdver darmed inte beslutas av Arkitektursektionens styrelse.

En medlem i Arkitektursektionen kan endast tilldelas Arkitektursektionens Pin i silver en
gang under sin livstid.

15.1.3 Utdelning

Denna pin bdr delas ut nar de nyantagna inte langre ar ndllan utan blivit ettan, férdelaktigt
direkt efter dubbningsceremonin efter n@llegasquen.
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15.1.4 Utformning

Denna pin skall ha formen av en megaron, vara i blankt silver och 16 mm x 16 mm i enlighet
med féljande utformning:

15.2 Arkitektursektionens Pin i guld

Arkitektursektionens Pin i guld &r en pin som Arkitektursektionen skall tilldela till de
sektionsmedlemmar som engagerat sig i Arkitektursektionens styrelse, utskott, naAmnder
eller kommittéer i Gver ett halvar.

15.2.1 Syfte

Denna pin har som uppgift att direkt beléna och inspirera arkitekturstudenterna till att bli
engagerade i nagot eller flera av sektionens verksamheter.

15.2.2 Behorighet

Pinnen delas ut till en sektionsmedlem som vid utdelningsdagen varit aktiv i dver ett halvt ar
i sektionen. Pin delas ut efter beslut av Arkitektursektionens styrelse. Beslut fattas da
utskott-, namnd eller kommittéansvarig student inkommit med en lista pa de personer som
har verkat i styrelsen, utskott, namnder eller kommittéer i Over ett halvt ar.

En medlem i Arkitektursektionen kan endast tilldelas Arkitektursektionens Pin i guld en gang
under sin livstid.

15.2.3 Utdelning

Denna pin boér delas ut arligen vid lamplig tillstéllning, férdelaktigen sen var da majoriteten
av de fértroendevalda fullféljt mer an halften av sin mandatperiod.

15.2.4 Utformning

Denna pin skall ha formen av en megaron, vara i blankt guld och 16 mm x 16 mm i enlighet
med féljande utformning:
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15.3 Arkitektursektionens fanborgs Pin

Arkitektursektionens Pin i sandblastrad gul ar en pin som Arkitektursektionen skall tilldela till
arkitektursektionens fanbarare.

15.3.1 Syfte

Denna pin har som uppgift att direkt belona arkitektursektionens fanbarare och vice
fanbarare for det hedersuppdrag de har valts till.

15.3.2 Behorighet

Denna pin delas ut av Arkitektursektionen till arkitektursektionens fanbarare och vice
fanbarare. En medlem i Arkitektursektionen kan endast tilldelas Arkitektursektionens Pin i
sandblastrad guld en gang under sin livstid.

15.3.3 Utdelning

Denna pin bor delas ut infor den forsta ceremonin som ny fanbarare eller vice fanbarare.

15.3.4 Utformning

Denna pin skall ha formen av en megaron, vara i blastrat guld, 16 mm x 16 mm i enlighet
med foljande utformning:

15.4 Lil(I)a Arkitekturmedaljen

Lil(la Arkitekturmedaljen ar en medalj som Arkitektursektionen skall tilldela till de
sektionsmedlemmar som pa ett sektionsmote blivit vald till en fértroendepost inom
Arkitektursektionen som inte belénas med Arkitektmedaljen eller den stora Arkitektmedaljen
och fullféljt mer an halften av sin mandatperiod.
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15.4.1 Syfte

Denna medalj har som uppgift att beléna och inspirera medlemmar som blivit fértroende
valda av sektionens medlemmar pé ett sektionsmote, samt genom sitt fértroendeuppdrag
ledat och arbetat for sektionens val.

15.4.2 Behorighet

Denna medalj delas ut av Sektionen enligt denna paragraf efter Sektionsstyrelsens tolkning
och bedémning.

15.4.3 Utdelning

Medaljen skall utdelas I6pande pa lampligt sektionsevenemang under aret nar den tilldelade
har fullféljt mer an halften av sin mandatperiod. Sektionsstyrelsen har i sig ingen
utdelningsratt till medaljen.

15.4.4 Utformning

Denna medalj skall var silvrig med lila fylining, 32 mm i diameter och ha féljande utformning
och hanga i sektionsbandet:
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15.5 Arkitekturmedaljen

Arkitekturmedaljen &r en medalj som Arkitektursektionen skall tilldela till de
sektionsmedlemmar som pa ett sektionsmote blivit vald till en fértroendepost inom
Arkitektursektionens styrelse eller blivit utskottansvarig och fullféljt mer @n hélften av sin
mandatperiod eller i stallet for en tredje lil(l)a arkitekturmedaljen.

15.5.1 Syfte
Denna medalj har som uppgift att beléna och inspirera medlemmar som blivit

fortroendevalda av sektionens medlemmar pa ett sektionsméte, samt genom sitt
fértroendeuppdrag verkat och arbetat fér sektionens goda namn.
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15.5.2 Behorighet

Denna medalj delas ut av sektionen enligt detta reglemente efter sektionsstyrelsens tolkning
och beddmning men sektionsstyrelsen har i sig ingen utdelningsréatt till medaljen.

15.5.3 Utdelning

Medaljen skall utdelas I6pande pa nagot passande sektions evenemang under aret nar den
tilldelade har suttit minst halva @mbetsperiod.

15.5.4 Utformning

Denna medalj skall vara guldig med bl&strad botten och blankpolerat motiv, 32 mm i
diameter och ha féljande utformning och hanga i sektionsbandet:
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15.6 Stora Arkitekturmedaljen

Stora arkitekturmedaljen tilldelas sektionsmedlem istéllet for en tredje Arkitekturmedaljen.
Men kan ocksa utdela till en arkitektstudent som arbetat extraordinart for
arkitektursektionen och som pabdrjat studier pa masterniva inom Arkitektutbildningen.

15.6.1 Syfte

Denna medalj har som uppgift att beléna och inspirera medlemmar som blivit
fortroendevalda av sektionens medlemmar pa ett sektionsmote, samt fortsatt och blivit vald
till fértroendeposter i flera ar.

15.6.2 Behorighet

Denna medalj delas ut av Arkitektursektionen enligt detta reglemente efter
Sektionsstyrelsens tolkning och bedémning.

For utdelning till en mastersstudent utdela denna medalj nér det under lang tid funnit brett
stoéd fér medaljens utdelande. Samt att en kvalificerande majoritet i Arkitektursektionens
styrelse réstat om utdelandet vid fyra tillfallen under en period av minst ett kvartal.
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15.6.3 Utdelning
Medaljen skall utdelas I6pande pa nagot passande sektions evenemang under aret.
15.6.4 Utformning

Denna medalj skall vara guldig med bl&strad botten och blankpolerat motiv, 42mm i
diameter, ha féljande utformning och hénga i sektionsbandet:

15.7 GODArkitektmedaljen

GODArkitektmedaljen ar en medalj som skall tilldelas en sektionsmedlem som arbetat
extraordinart for arkitektursektionen och som utéver sitt arbete som fértroendevald gjort
nagot utéver det vanliga.

15.7.1 Syfte

Denna medalj har som uppgift att beléna och inspirera medlemmar att inte bara bli vald till
fortroendeposter utan ocksa utéver posters ordinarie arbetsuppgifter arbeta for
arkitektursektionens val. Arbetsinsatserna skall vara extraordindra och skett sjélvstandigt
och med mycket god kvalitet.

15.7.2 Behorighet
Denna medalj skall utdelas det nar under lang tid funnit brett stéd fér medaljens utdelande,
samt att Arkitektursektionens styrelse med minst %5 majoritet réstat om utdelandet vid fyra

tillfallen under en period av minst ett kvartal.

En medlem i Arkitektursektionen kan endast tilldelas GODArkitektmedaljen en gang under
sin livstid.

15.7.3 Utdelning

Denna medalj skal endast utdelas tre ganger pa verksamhetsar. Medaljen skall utdelas
I6pande pa nagot passande sektions evenemang under aret.
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15.7.4 Utformning

Denna medaljs mitten skall var guldig, blastrad botten och blankpolerat motiv,
malteserkorsets yttre ar blankpolerat guld medan mitten av uddarna ar med lila farg fylining,
diametern pa medaljen ska vara 60 mm, ha foljande utformning och hanga i
sektionsbandet:
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15.8 Stora hederstecken

Stora hederstecken &r ett tecken som kan utdelas av Arkitektursektionen till personer som
inte &r medlemmar i sektionen men som verkat pa nagot séatt som mycket starkt gynnat
Arkitektursektionen eller Arkitektursektionens medlemmar i bredare bemaérkelser.

15.8.1 Syfte

Stora hederstecknet har som uppgift att visa att personer utanfér arkitektursektionen kan
utféra gott och gagnande arbete for arkitekturstudenterna, samt att beléna detta goda
arbete som en utomstaendes part genomfort.

15.8.2 Behorighet

Detta hederstecken kan utdelas av Arkitektursektionens styrelse nar det under lang tid
funnit brett stéd fér hederstecknets utdelande, samt att en kvalificerad majoritet i
Arkitektursektionens styrelse rostat om utdelandet vid fyra tillféllen under en period av minst
ett kvartal.

15.8.3 Utdelning

Detta hederstecken kan utdelas I6pande pa nagot passande evenemang.

15.8.4 Utformning

[BILD for godkannande pa kommande SM]
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§ 16 Arkivering

Sektionens arkiv forvaras i sektionsforradet och sammanstélls i sektionens arkivforteckning.
Till sektionens arkiv hér styrdokument, métesprotokoll, bokféring och inventarier. Dessa
bevaras i fysisk form, organiserat i sektionsforradet samt digitalt pa sektionens drive.

16.1 Arkivering av bokféring och ekonomiska handlingar

Ekonomisk dokumentation arkiveras i enlighet med gallande lagstiftning. Bokféring lagras i
originalformat med en gallringsfrist pa 7 ar. Kassoren ansvarar for arkivering och gallring av
ekonomisk dokumentation och samlar I6pande in denna fran utskottens ekonomiskt
ansvariga.

Efter avslutat verksamhetsar bér ekonomiska handlingar pa drive foras over till mapp dopt
efter verksamhetsaret.

16.2 Arkivering av métesprotokoll och 6vrig dokumentation

Motesprotokoll med tillhérande handlingar och kallelser, tillika verksamhetsplan, testamente
och 6vrig verksamhets central dokumentation arkiveras av sekreteraren.
Sektionsmdtesprotokoll lagras digitalt samt i fysisk justerad form, organiserad i
sektionsforradet.

Efter avslutat verksamhetsar bér motesprotokoll och 6vrig relevant dokumentation pa drive
foras Over till en arkivmapp dopt efter verksamhetsaret.

16.3 Sekretess och GDPR

Sektionen hanterar personuppgifter i enlighet med GDPR. Medlemskap i
Arkitektursektionen férutsatter lagring av personuppgifter, fér evenemang och verksamhet
som riktar sig mot icke-medlemmar skall darav godkannande fér hantering av
personuppgifter inhamtas.



