1.8.1 Ansvarsposternas Arbetsbeskrivningar

Styrelseposter

Ordfsrande

Ordférandens roll &r att sammankalla styrelsen och hen ar ytterst ansvarig for att sektionens
verksamhet gar ratt till. Tillsammans med kassoéren &r ordféranden firmatecknare. |
praktiken innebar posten att tillsammans med styrelsen skriva en verksamhetsplan for aret
och arbeta for att den f6ljs i sa stor utstrackning som méjligt. Vid sektionsmote (SM) ar det
vanligtvis ordféranden som leder motet. Infoér styrelserad skriver ordféranden en dagordning
som skickas ut till alla styrelsemedlemmar.

Mycket av tiden gar till att svara avsandare och férmedla informationen till narmast berorda.
Ordféranden kan vara ett bollplank fér andra styrelseposter och férmedla kontakter mellan
poster, utskott, skolan, karen och utomstaende. Ordférande ar tillsammans med PAS
ledamot fér sektionen i THS skolrad for ABE-skolan som sammankallas av
skolradsordférande. Ordférande ar dessutom ledamot i S-lanken. Ordféranden &r &ven
inbjuden som studentrepresentant till kollegiedagar med skolans ledningsgrupp en gang i
manaden. Dessutom &r det ordféranderad med alla ordféranden pa THS ungefar en gang i
manaden. Dar utbyts erfarenheter och aktuella fragor inom karen diskuteras. Utover detta &r
det upp till ordféranden sjalv att vélja vilka fragor hen vill engagera sig extra i.

Sammankalla styrelserad regelbundet

Delta pa relevanta kar-rad

Leda och 6verblicka sektionens arbete och utveckling

Uppratta verksamhetsplan i samrad med styrelsen och strava att uppfylla den

Se till att sektionens stadgar, THS/KTH:s regler, budget och Sveriges Rikes Lag foljs

Sektionens férste representant

Uppdatera sektionens avtal

Representera sektionen pa ledningsgruppsmoten och grundutbildningsrad

Hall god kontakt med THS, andra sektioner, KTH och andra arkitektskolor

Uppdatera kontinuerligt sektionens kalender med utskottens evenemang.

Kontinuerligt I1&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen

kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e L3saigenom ldmpliga styrdokument



Kassor

Kasso6ren har yttersta ansvaret for sektionens ekonomi. Kasséren ar firmatecknare for
sektionen och ansvarar for sektionens kontakt med banken. Kassdren ansvarar for att
redovisa hela sektionens transaktioner genom lamplig redovisningstjanst (Nuvarande
fortnox). Kassdren sammanstaller redovisningen i en arsredovisning som presenteras pa
SM4. Kassoren ansvarar for att ta fram sektionens budget som sedan réstas igenom av
sektionen under SM. Kassoéren ansvarar aven for att betala styrelsens fakturor och utgifter
samt underlattar for utskottens ekonomiansvariga. Kassoéren évervakar utskottens ekonomi
och ser till att ekonomiansvariga i utskotten skoter sitt &mbete. Ekonomirad kallar kassoéren
till manadsvis for att kommunicera och samarbeta med de ekonomiansvariga fér utskotten.
Kassdren har befogenhet att dela ut fullmakter och kreditkort till utskottens ansvariga och
ekonomiansvariga (se Ekonomisk policy). Kasséren har befogenhet att utféra transaktioner
mellan sektionens konton vid behov och utfdra transaktioner till privatpersoner i sektionen
da de gjort utlagg. Kassoérens har befogenhet att betala med kort kopplat till styrelsens
konto da det gynnar sektionen.

Delta pa styrelserad (franvaro ska meddelas)

Delta pa relevanta kar-rad

Kalla till och halla i ekonomirad

Uppdatera sektionens bankkontrakt och lista 6ver personer med ekonomiska

befogenheter

Se till att alla ekonomiskt ansvariga skriver pa papper

Uppratta budget i samrad med styrelsen

Kontinuerligt bokféra sektionens ekonomi

Sammanstélla och redovisa bokféringen vid verksamhetsarets slut

Se till att sektionens stadgar, THS:s regler, budget och Svea Rikes Lag foljs

Kontinuerligt 1&sa sektionsmail och eventuell annan dverenskommen

kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
Overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e Lasaigenom lampliga styrdokument

Vice ordférande

Posten som sektionens vice ordférande innebar férst och framst att finnas som erséattare
for, och hjalp &t, ordinarie ordférande. Det betyder till exempel att vice ordférande ska
kunna hoppa in som ordférande pa sektionsmdéten och styrelserad vid behov, representera
sektionen pa moten som ordférande inte sjalv kan ga pa, och avlasta en del av ordférandes
ataganden. Vice kallar till samt leder &ven megaradet som moétesordférande. Dessutom kan
vice ordférande fungera som bollplank fér ordférande. Dessa bdr ha regelbunden
kommunikation. Férutom att assistera ordfdranden i sektionsarbetet ar vice ordférande &ven
en egen post, med ett eget mandat i styrelsen och mdjlighet att oberoende av ordinarie



ordférande &gna sig at ett stort urval sektionsaktiviteter, som till exempel att arbeta néra en
annan styrelsepost eller engagera sig extra i nagot enskilt projekt. Vice ordférande &r ocksa
huvudsaklig kontaktperson for utskotten och stédjer samt ser dver utskottens arbete. Som
huvudsaklig kontaktperson for utskotten ska du ocksa arbeta for att Megaradets relationer
starks och utvecklas som grupp. Hen kallar till Megarad manadsvis dar utskottsansvariga
far information, stéd och kan byta erfarenheter.

Delta pa styrelserad (franvaro ska meddelas)

Kalla till Megarad

Delta pa relevanta kar-rad

Sektionens andre representant

Kontinuerligt kommunicera med Ordférande

Dela upp ansvar i samrad med Ordférande och utfor dessa

Vara redo att hoppa in for Ordférande vid franvaro

Kontinuerligt l&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen

kommunikationskanal.

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e L&saigenom lampliga styrdokument

Sekreterare

Sekreterare ser till att styrelserad och sektionsméten dokumenteras och tillgangliggors for
medlemmar enligt stadgarna. Sekreteraren for &ven protokoll pa Megarad, Ekonomirad och
Namndrad. Detta gérs genom att féra protokoll under méten och rad samt tillgéngliggora
dessa for medlemmarna pa hemsidan. Sekreteraren administrerar &ven méteshandlingar
infor och efter moéten.

e Delta p3 styrelserad (franvaro ska meddelas)

e Fora protokoll under styrelserad och om hen blir vald till métessekreterare, dven
sektionsmoéten och ev Megarad, Ekonomirdd, Namndrad

e Tillgangliggora anteckningar och protokoll fér sektionens medlemmar

e Se till att protokoll signeras och arkiveras enligt stadgar

e Kontinuerligt |1&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e L&saigenom lampliga styrdokument

Kommunikator

Kommunikatérens roll &r att vara bryggan mellan styrelsen och arkitektstudenterna.



Kommunikatéren ansvarar for att styrelsens verksamhet kommuniceras ut via sektionens
kanaler. Ansvaret innefattar affischering, uppdatering av sektionens webbplats, canvassida
sociala medier, samt att uppratthalla och utveckla sektionens grafiska profil.

Delta pa styrelserad (franvaro ska meddelas)

Delta pa relevanta kar-rad

Kommunicera information om sektionens evenemang och pagaende arbete
Uppdatera hemsida, sociala medier och anslagstavlan kontinuerligt
Administrera sektionens emailkonton

Anvéanda och utveckla sektionens grafiska profil

Ansvara for utlysandet av sektionsméten och utskick av dagordning
Kontinuerligt 1dsa sektionsmail och eventuell annan dverenskommen
kommunikationskanal.

Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

L&sa igenom lampliga styrdokument

PAS (Programansvarig student)

Programansvarig student ansvarar for utbildningsfragor, att samla in asikter fran skolans
studenter och férmedla dessa till berérda parter i skolans ledning. PAS sammankallar
namndrad regelbundet dar studiefragor och annan ndmndverksamhet diskutera. PAS ar
tilsammans med Ordférande ledamot fér sektionen i THS skolrad for ABE-skolan som
sammankallas av skolrddsordférande. Ungefar en gang i manaden &r det Kvalitetsrad for
grundutbildningen med grundutbildningsansvarig och programansvarig pa ABE-skolan. Dar
diskuteras fragor om studiemiljé, utbildningens fortsatta utveckling m.m.

Delta pa styrelserad (franvaro ska meddelas)

Delta pa relevanta kar-rad

Delta pa relevanta rad pa ABE-skolan

Ha kontinuerlig kommunikation med skolans programansvarige angaende
studiebevakning pa programniva

Sammankallar till nAmndrad regelbundet och leder métena

Kommunicera ett relevant urval av ndAmndernas diskussionspunkter till
sektionsstyrelsen, skolans representanter och arkitektstudenterna

Delta pa ABE-skolans skolrdd inom THS

Kontinuerligt lasa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal

Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

Lasa igenom lampliga styrdokument



LAS (lokalansvarig student)

LAS uppgift ar framst att forsdka forbattra miljon samt anvandningen av Arkitekturskolans
lokaler genom att formedIla studenters asikter till skolledningen. Exempel pa problem &r
studiemiljon pa ritsalarna, nyttjandet av foto- och gipsrummet. LAS kan ta férdel av att
kommunicera kring dessa fragor med de studiebevakande namnderna. LAS for dialog med
skolledningen om hur fragor som dessa kan forbéttras. | sektionsstyrelsen &r LAS bland
annat ansvarig for att boka salar till sektionsmé&ten och ha allman koll pa de lokaler som
sektionen brukar, exempelvis sektionslokal och férrad, &r i gott skick och fordela nycklar till
dessa.

e Delta pa styrelserad (franvaro ska meddelas)

e Boka lokaler for sektionsmoten och styrelserad

e Se Over sektionslokal och studiemiljé regelbundet och rapportera bristande skick
adndamalsenlighet, exempelvis genom att ga ronder

e Kommunicera med IsB om gemensamma lokalfragor

e Samla in studenternas asikter om lokal- och arbetsmiljéfragor

e Se 6ver brandutrustning och forsta hjélpen-lador s att dessa ar godkédnda och
lattillgéngliga i bygget

e Kontinuerligt |1&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden

e L&saigenom lampliga styrdokument

Ettans post

Ettans post fungerar flexibelt och syftar framst till att sékerstalla att en representant fran
ettan sitter i styrelsen for att underlatta ett utbyte mellan styrelsen och arskurs ett. Posten
kan ansvara for kommittéer, som prylkommittén, men hjalper aven till dar det behdvs.

Delta pa styrelserad (franvaro ska meddelas)

Framfora ettans standpunkter

Vara faktotum till resterande styrelse

Kontinuerligt lasa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen

kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden

e | 3saigenom ldmpliga styrdokument

Masterns post

Masterns post fungerar flexibelt och syftar framst till att sékerstélla att en representant fran
mastern sitter i styrelsen for att underlatta ett utbyte mellan styrelsen och



masterstudenterna. Posten kan ansvara fér kommittéer, som prylkommittén, men hjalper
aven till dar det behdvs.

Delta pa styrelserad (franvaro ska meddelas)

Framfora masterns stdndpunkter

Vara faktotum till resterande styrelse

Kontinuerligt 1&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal

Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
dverldmning till eftertrddare, i slutet av mandatperioden

L&sa igenom lampliga styrdokument



Utskottsansvariga

Barmédstare

Uppdraget bestéar av att anordna bar i samband med evenemang i Arkitekturskolans lokaler,
vanligtvis Amoéban. Evenemangen kan vara kvallsforelasningar, vernissager och releaser.
Barmastaren bokar lokalen, soker festtillstand fran KTH, bestéller alkohol, ser till att
tillstandets regler och alkohollagen féljs, samlar personal och ansvarar fér barens utrustning
under kvallen samt all stadning efterat. Barmastaren bokar ocksa DJ:s for kvallen och star
for ljudutrustningen till detta.

Delta pa megarad (franvaro ska meddelas).

Delta pa relevanta kar-rad.

Rekrytera och sammankalla bargruppen.

Leda arbetet med att arrangera barer.

Gora en restaurangrapport

Se till att utskottets verksamhet féljer budget, THS/KTH:s regler och sektionens

stadgar.

Uppdatera kontinuerligt sektionens kalender med utskottets evenemang.

e Kontinuerligt |1&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal.

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e L&saigenom lampliga styrdokument

Eventansvarig

Eventansvarig har huvudansvar fér de evenemang som eventutskottet arrangerar. Posten
ansvarar aven for sektionens gemensamma evenemang och att plocka upp och stétta
studentinitiativ.

Delta pa megarad (franvaro ska meddelas)

Rekrytera och sammankalla eventgruppen

Leda arbetet med att arrangera event

Se till att utskottets verksamhet féljer budget, THS/KTH:s regler och sektionens

stadgar

Kommunicera event arrangerade av THS till arkitektstudenterna

e Uppdatera sektionens kalender och kontinuerligt med utskottets evenemang

e Kontinuerligt I&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig

overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.



Lasa igenom lampliga styrdokument

Klubbmaéastare

Klubbmastaren leder Festeriets verksamhet. Posten innebér att se till att det anordnas
pubar i sektionslokalen Byggeriet. Klubbmastaren ansvarar for personalstyrkan, att arbetet
gar ratt till och haller kontakt med Ingenjorsektionen Byggs klubbméasteri.

Delta pa megarad (franvaro ska meddelas)

Delta pa relevanta kar-rad

Rekrytera och sammankalla festgruppen

Leda arbetet med att arrangera barer

Kommunicera regelbundet med IsB och uppratthall god kontakt med andra
sektioner

Se till att utskottets verksamhet féljer budget, THS/KTH:s regler och sektionens
stadgar

Uppdatera kontinuerligt sektionens kalender med utskottets evenemang
Kontinuerligt lasa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal.

Upprétta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

L&asa igenom lampliga styrdokument

Mottagningsansvarig

Mottagningsansvariges roll ar att ge mottagningens planeringsgrupp A-gruppen
forutsattningarna fér att utforma en inkluderande och rolig mottagning. Vidare, att skdta
kommunikationen mellan A-gruppen och THS mottagningssamordnare, ha en dverblick
dver mottagningen som helhet samt att ha det yttersta ansvaret fér att mottagningen blir ett
tryggt och positivt minne for bade phaddrar och n@llan.

Delta pa megarad (franvaro ska meddelas)

Delta pa relevanta kar-rad

Rekrytera och sammankalla mottagningsgruppen

Leda arbetet med att arrangera mottagningen

Se till att utskottets verksamhet féljer budget, THS mottagningsregler och
sektionens stadgar

Uppdatera kontinuerligt sektionens kalender med utskottets evenemang
Kontinuerligt 1dsa sektionsmail och eventuell annan dverenskommen
kommunikationskanal

Uppréatta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.’



e Lasaigenom lampliga styrdokument

Néaringslivsansvarig

Naringslivsansvarig ansvarar for naringslivsgruppen Arkipelago och arbetar for att bygga
broar mellan néringsliv och studenter. En malbild &r att hjélpa studenten skapa sig en bild
av branschen och yrkets maéjligheter, samt i férlangningen vad de vill arbeta med efter
avslutad utbildning. Samtliga naringslivsrelaterade fragor skall g& genom néringslivsgruppen
Arkipelago for att underlatta i sektionens arbete samt for att ge férutsattningar for ett
professionellt bemoétande till externa kontakter. Naringslivsansvarig ansvarar for en egen
grupp. Arkipelago ar dessutom en rikstdckande organisation vilken aterfinns pa samtliga
ovriga Arkitekturskolor samt

aven i Karlskrona. Arkipelago samarbetar med Sveriges Arkitekter. Arkipelagos arliga arbete
omfattar bl.a. arbetsmarknadsméssan Arkipelagomassan, féreldsningar, workshops samt
olika typer av event.

e Delta pd megarad (franvaro ska meddelas)

e Delta pa relevanta kar-rad

e Sammankalla och, i samarbete med rekryterad grupp, driva néringslivsgruppen
Arkipelago

e Leda arbetet med att féra arkitektstudenterna i kontakt med néaringslivet/branschen

e Leda arbetet med att skaffa, och halla kontakten med, sponsorer/samarbetspartners

e Se till att utskottets verksamhet féljer budget, THS/KTH:s regler och sektionens
stadgar

e Uppdatera kontinuerligt sektionens kalender med utskottets evenemang.

e Kontinuerligt 1dsa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e Lasaigenom lampliga styrdokument



Néamndansvariga

Studienédmndsansvarig student (SNAS)

Studiendmndsasnvarig Student ansvarar fér bedrivandet av sektionens centrala
studiebevakningsorgan och for att studiebevakning och férbattringsarbete kopplat till
programutvardering och social studiemilj¢ bedrivs pa sektionen.
e Ansvara for sammankallande av studienamnden, samt haller i métena med
studiendmnden
e Delta pd Namndradet och lyfter relevanta punkter till PAS, samt diskuterar relevanta
samtalsomraden med resterande ndmndansvariga
e Delta pa THS UR (utbildningsrad) for att ha en kontinuerlig kontakt och diskussion
med studiebevakningen pa andra sektioner
e Ansvara aven for att opinionsundersékningarna som studiendmnden bedriver
skickas ut
e Kontinuerligt lasa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal
e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.
e Lasaigenom lampliga styrdokument

JML-ansvarig student

JML stér for Jamlikhet, Mangfald och Likabehandling/villkor. JML-ansvarig ansvarar for att
studiebevakning och forbattringsarbete kopplat till jamlikhetsfragor, tillganglighet och jamlik
representation bedrivs pa sektionen.

e Ansvara fér sammankallande av JML-Namnden samt haller i métena med
JML-N&mnden

e Delta pa Namndradet och lyfter relevanta punkter till PAS, samt diskuterar relevanta
samtalsomraden med resterande ndmndansvariga

e Kontinuerligt |1&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
dverlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e | 3saigenom ldmpliga styrdokument



Internationellt ansvarig

Internationellt ansvarig student ansvarar for att studiebevakning och férbattringsarbete
kopplat till integrering och framjande av internationella perspektiv, samt tillganglighet fér
internationella studenter och icke-svensktalande bedrivs pa sektionen.

e Ansvara fér sammankallande av internationella namnden och haller i métena med
internationella ndmnden

e Narvara pa namndrad och lyfter relevanta punkter till PAS, samt diskuterar relevanta
samtalsomraden med resterande ndmndansvariga

e Kontinuerligt l&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e | 3saigenom ldmpliga styrdokument

Hallbarhetsansvarig student

Hallbarhetsansvarig Student ansvarar for att studiebevakning och forbattringsarbete
kopplat till sociala och miljémassiga hallbarhetsfragor bedrivs pa sektionen.

e Ansvara fér sammankallande av hallbarhetsnamnden samt haller i métena med
hallbarhetsnamnden

e Narvara pd namndrad och lyfter relevanta punkter till PAS, samt diskuterar relevanta
samtalsomraden med resterande nAmndansvariga

e Ansvara for bedrivandet av aterbruken

e Kontinuerligt |1&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e L&saigenom lampliga styrdokument

Ovriga fértroendevalda

Valberedning

Valberedningen ansvarar for att nominera kandidater till olika poster for val under
Sektionsmdten. Som valberedare skapar man nomineringsformulér, ansvarar fér intervjuer
av kandidater samt sammanstéller en kandidatlista infér sektionsmétet. Under sjélva motet



har man ansvar for att framféra motiveringen for kandidaterna som har majlighet att valjas
till en post inom sektionen.

Skapa nomineringsformular

Intervjua kandidater

Sammanstéller en kandidatlista med motiveringar

Presentera kandidater med respektive motivering pa SM
Kontinuerligt lasa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal

e L&saigenom lampliga styrdokument

Skyddsombud

Studerandeskyddsombudet stéttar medlemmarna i Arkitektursektionen i fragor som rér den
fysiska och psykosociala miljon. Om nagonting har hant ar det skyddsombudet som
kontaktas. Skyddsombudet har tystnadsplikt.

Upprétthélla en kanal dar studenter kan anméla handelser

Féra drenden vidare till passande institution eller kanal

Ta del av utbildning som ar relevant fér skyddsombud

Kontinuerligt I1&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen

kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e |L3saigenom ldmpliga styrdokument

Revisorer

Sektionens revisorer har stor kunskap om sektionens stadgar och insikt i dess arbete for att
kunna se till att verksamheten skdts enligt praxis och att budget och verksamhetsplan féljs.
Det finns tva revisorer pa sektionen. Revisorernas uppgift ar att granska sektionens arbete
samt stétta den vid behov. Sektionens revisorer &r med férdel studenter som tidigare varit
aktiva inom sektionen och har insyn i dess verksamhet.

Revisorer skall ha full tillgang och till sektionens samtliga kanaler, system och resurser.

e Finnas tillgéngliga fér radgivning for sektionen

e Granska sektionens verksamhetsberattelse, budget, verksamhetsplan och andra
relevanta dokument

e Skriva en revisionsberéattelse

e Kontinuerligt l&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen
kommunikationskanal



e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.
e L&saigenom lampliga styrdokument

Ekonomiskt ansvarig fér utskott

Till varje utskott finns en post som ar ekonomiskt ansvarig for utskottet. Den ekonomiskt
ansvarige arbetar tillsammans med den eller de utskottsansvariga fér att planera ekonomin.
Hen ansvarar for utskottets ekonomi och har hand om utskottets bankkort, utlagg,
bankuppgifter och bokféring. Utldgg godkénns eller nekas av den ekonomiskt ansvarige i
foérvag och bokféringen ska ske inom 14 dagar eller innan nésta ekonomiska evenemang,
enligt reglementet (15.5.2). Ekonomiskt ansvarig for utskott ska delta pa ekonomirad déar
ekonomi foljs upp och diskuteras. De tar &ven fram i samrad med sektionens kassor en
detaljbudget fér utskotten.

Delta p& ekonomirad (franvaro ska meddelas)

Se till att utskottets budget foljs

Bokféra kontinuerligt (inom 14 dagar eller innan nasta ekonomiska evenemang)

Kontinuerligt l&sa sektionsmail och eventuell annan éverenskommen

kommunikationskanal

e Uppratta testamente och arkivera relevant information, samt ge en muntlig
overlamning till eftertradare, i slutet av mandatperioden.

e | 3saigenom ldmpliga styrdokument



