1.8.1 Sektionens verksamhetsbeskrivning

Sektionsmedlemmar

Alla som studerar pa arkitekturprogrammet vid KTH och betalar THS kéravgift &r medlemmar i
Arkitektursektionen. Karavgiften &r frivillig men for att kunna vara sektionsaktiv maste en student
vara medlem i kdren och darmed sektionen.

Sektionsmoten

Sektionens syfte ar att férbattra medlemmarnas studietid, och ett viktigt verktyg for att
astadkomma detta ar att hélla sektionsméten dar hela sektionen far mojlighet att vara med och
paverka vad sektionen gor och tycker. Métena &r 6ppna for alla sektionsmedlemmar, som dar
diskuterar och beslutar om aktuella frdgor och demokratiskt valjer en sektionsstyrelse som ska
representera medlemmarna.

Under ett ar ska det héllas tre fyra sektionsmoten: ett arsmoéte pa hosten, ett budgetmote kort efter
detta, ett vintermote efter julledigheten samt ett varmote mot skoldrets slut. Utdver dessa kan
ytterligare sektionsméten inféras, om det anses ndédvandigt.

Infor ett sektionsméte

Det &r sittande styrelses uppgift att planera sektionsmaéten. Var och nar métet ska héllas beslutas
och eventuell lokal bokas. Exempel pa tid kan vara en lunch om métet inte antas ta mer an en
timme, eller efter skoltid pa eftermiddagen. Det ar viktigt att motet inte krockar med nagot som
hindrar en stor andel av sektionen fran att narvara. Vad galler plats sa kan sektionslokalen passa for
andamalet, men det fungerar dven att vara i en sal pa skolan. Det kan vara lampligt att bjuda pa mat
- sarskilt om motet ska vara pa lunchtid — och i sa fall ska den bestéllas. Dagordningen ska
komponeras av dels formalia och dterkommande punkter som bor finnas med pa varje sektionsmote
enligt stadgarna, dels aktuella fragor for sektionen som ska behandlas pa motet. En mall for hur en
dagordning bér se ut, med obligatoriska formalia och aterkommande mé&tespunkter, boér finnas
tillganglig. Nar motet ar forberett sa ska dagordning, tid, plats och eventuell 6vrig relevant
information férmedlas till sektionsmedlemmarna senast 14 dagar fére métet. Det ar férslagsvis
kommunikationsansvarig students uppgift och kan innebéra till exempel affischer pa vaggarna pa
skolan och en lank till ett tillhérande facebookevenemang i den gemensamma facebookgruppen for
sektionen.

Parallellt med detta sa forbereder valberedningen - en grupp sektionsmedlemmar som forra
sektionsmotet valdes till posten — de val som ska héllas pa kommande méte. Arbetsuppgiften gar ut
pa att hélla en dialog med sektionen och de mojliga kandidaterna for de aktuella posterna. Till
sektionen i stort ska valen utlysas, s att medlemmarna vet vad de kan nominera och kandidera till.
De nominerade ska informeras om att de kandidater om att de blivit nominerade och darpa antingen
godkanna eller avboja nomineringen. Det kan till exempel vara ndgon som blir nominerad som sjalv
inte vill ha posten. Valberedningen ska intervjua och skaffa sig en dverblick dver kandidaterna och
dérefter rekommendera en per post till sektionsmotet. Nar valberedningen fatt en Gversikt sa tar den



sjalv stalining till en av kandidaternas férdel.

Under ett sektionsmote

Infor ett sektionsmote behdver ansvarig, ordférande eller den som blivit delegerad uppdraget, se till
detaljer som att sektionen har tillgang till den bokade lokalen, att eventuell bestélld mat hdmtas och
att projektor fungerar om sadan ska anvandas. (Vaktmastaren brukar kunna hjélpa till om den
kranglar) Nar sektionsmedlemmarna borjar slappas in i lokalen kan det vara 6nskvart att réakna
narvarande med rostréatt i dorren, da det gor motets rostrakning smidigare. Begar student-ID for att
sakert veta att de ar sektionsmedlemmar. Se sektionens stadgar for hur métet ska utforas.

Efter ett sektionsmote

Efter ett mdte ska protokollet som foérts av motessekreterare sammanstéllas och dérefter justeras
och skrivas under av bada moétesjusterare innan det publiceras offentligt dar sektionsmedlemmar
kan hitta det, exempelvis pa sektionens hemsida.

Sektionsrad Styrelserdd och megarad

Styrelsen ska hélla regelbundna méten dar aktuella fragor diskuteras och beslut tas. Infor ett
sektionsrad styrelserad eller megarad sa publicerar ordférande dagordningen fér métet och om
nagon styrelsepost eller ndgot utskott har ett &mne som de 6nskar diskutera pa moétet sa bor de
hora av sig till ordférande innan detta. Om inte métet redan har mycket att behandla sé géar det ofta
ocksa bra att ta upp en fraga direkt pa ett mote, men det &r alltid férdelaktigt for resten av styrelsen
om det star annonseras i dagordningen sa att de kan tanka igenom sin standpunkt i frdgan och
eventuellt forbereda sig ytterligare. Det kan ocksa handa att en utomstaende part vill att ndgot
specifikt ska diskuteras, eller till och med sjélv narvara pa motet. Det kan till vara nagon fran skolan,
fran THS, en sektionsmedlem som inte sitter i styrelsen eller ndgon helt annan. Om det finns plats i
schemat brukar dessa géaster glatt vdlkomnas.

Ett vanligt sektionsrad styrelserad bor alla styrelsemedlemmar strava efter att narvara, men sarskilt
ordférande, sekreterare och poster som &r direkt relaterade till punkterna pa dagordningen &r viktiga
for att motet ska kunna hallas utan problem. Om ordférande eller sekreterare skulle ha forhinder s ar
det ett alternativ att hitta en tillfallig ersattare, till exempel vice ordférande som métesordférande. Pa
ett vanligt megarad bor alla i styrelsen och utskottsansvariga narvara. Utskott kan skicka andra
representanter an de ordinarie styrelserepresentanterna utskottsansvariga om de inte sjélva kan
narvara, eller om en annan medlem i utskottet &r battre lampad fér en métespunkt som ska
diskuteras. Att ha sektionsrad styrelserad en lunch i veckan ar rimligt. Ett megarad bor héllas ungeféar
var tredje vecka och. Med sé frekventa méten dadmpas paverkan pa verksamheten av att en post
skulle réka vara franvarande vid ett mote dar denne hade en central roll, eftersom att fragan da utan
for stor férsening kan skjutas upp till nasta veckas méte.

Ovriga interna méten

Utover de regelbundna sektionsraden styrelserad och megaraden nagra ganger i manaden sé kan



styrelsen eller megaradet sinsemellan boka ytterligare moten fér samtliga eller ett specifikt urval av
styrelseposterna. Exempel pa vad dessa kan innefatta skulle kunna vara ett ekonomimaéte som
ordférande och ekonomiansvarig sammankallar for att prata med representant fran varje utskott (i
ett sddant fall kanske det inte ar relevant att PAS och kommunikationsansvarig &r narvarande), eller
ett extrainsatt mote for att styrelsen inte hann komma till en slutsats pé& forra sektionsradet
styrelseradet (Alla som kanner att de har nagot ytterligare att tillfora till diskussionen narvarar).
Dessa moten kan ibland vara mindre formella &n sektionsraden styrelserad och megarad, och
behodver inte lika strikt utlysas i férvag. Det kan racka med att samla ihop de berérda parterna och
satta sig, men det bor atminstone foras protokoll sa att métets innehall finns tillgangligt for de som
inte var ndrvarande.

Moten med externa parter

Sektionsstyrelseposter besdker ibland andra typer av moten, exempelvis utbildningsrad eller méten
med representanter fran naringslivet. Ordférande har till exempel manga sadana uppdrag. Se 1.8.5
Policydokument for representation for hur en representant pa ett moéte med externa parter ska
agera.

Studienamnd

Studienamnden &r sektionens organ for studiebevakning av utbildningen pa arkitekturskolan.
Namnden bestar av tva representanter fran varje arskursnamnd. Arskursnamnden arrangeras av
skolans arskursansvariga larare och bestar av tva personer fran varje studio. Studiendmnden far pa
sa vis en bred representation bland skolans studenter. Studiendmndsrepresentanterna valjs internt
av arskursnamnden och sammankallas av SNO (studiendmndsordférande) som ar
sektionsstyrelsemedlem och viljs av arsmoéte. Studienamnden &r ett fran skolan fristdende organ,
men bygger pa existerande struktur for utbildningsgranskning. Utover SNO valjs dven posterna PAS
(programansvarig student) och JML-ansvarig (jAmstalldhet-, mangfald- och likabehandlingsansvarig)
av sektionsmote att sitta i studiendmnden och driva mer specifika fragor, d.v.s. programmets
utveckling respektive JML-arenden. | nulaget & SNO och PAS en kombinerad post, men kan i
framtiden &ven utlysas separat. De fragor som studiendmnden arbetar med &r studiefragor i bred
betydelse och inkluderar utéver utbildningens innehall exempelvis frdgor som mental hélsa,
studiemiljé och kommunikation mellan arskurser.

Overlamning

| slutet av sin mandatperiod &r varje sektionsstyrelsepost, utskottsansvarig och ndmndansvarig
skyldig att forfatta ett skriftligt testamente samt ge en muntlig dverlamning till sin efterféljare. | detta
ska féljande ingd; postens syfte och mal, en beskrivning av det vardagliga arbetet, eventuella
forhaliningsregler/lagkrav som skall foljas, eventuella pagdende projekt eller satsningar samt férslag
pa framtida utvecklingsmajligheter. | slutet av varje verksamhetsar skall det skapas en mapp i
sektionens Google Drive dopt efter det avslutade verksamhetsaret (ex. 2017-2018). | denna mapp
skapas en undermapp, dopt till “Testamente”, dar samtliga posters skriftliga testamenten placeras.
Utover testamentena skall samtliga métesprotokoll, arets verksamhetsplan, budget och 6vrig
relevant information (exempelvis dokumentation av projekt som genomfoérts under aret) sparas i
mappen. Dokument i pappersformat forvaras i en parm, dopt efter verksamhetsaret, i bokhyllan i



sektionens forrad (B153).



